LICEUL TEORETIC ,,LASCAR ROSETTI” RADUCANENI
JUDETUL IASI

HOTARAREA NR.34

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic ,,Lascdr Rosetti” Raducaneni, judeful
lasi, intrunit in sedinta extraordinara din data de 22.05.2020, luand act de:

- abrogarea Ordinului comun M.E.C. si M.S. nr. 4267/841/2020;

-Propunerea revizuirii Procedurii operationale nr. 38 privind desfasurarea activitatilor
privind pregdtirea si respectarea conditiilor de sigurantd medicala;

- art. 15 din Ordinul M.E.N. nr. 4619/22.09.2014, privind aprobarea Metodologiei —
cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unititile de invatamant

preuniversitar;
HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobi revizia Procedurii operationale privind desfisurarea activitatilor
privind pregitirea examenelor si respectarea conditiilor de siguranti medicala — COD:
PO 38, conform Anexei a prezenta hotarare.

Art. 2. Prezenta Hotirére poate fi contestatd la instanta de contencios administrativ, cu
respectarea procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului administrativ

nr.554/2004, cu modificarile si completérile ulterioare.

Dati astazi, 22 mai 2020

PRESEDINTE C.A,
DIRECTOR, prof. CARP LILIANA
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2. Sltuagla editiilor si a I’eVIZlIIOI‘ in cadrul edlgulor proceduru operatlonale

‘EditialRevizia | Datalacareseaplica
,,,Nr. - Component -
o n cadrul , prevedenle edlglel sau
ot | reVIzmta . .

o ed:;le; .  reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Edifial
2.2 | Revizia 1 Legislatie primara si Inlocuireal completarea prevederilor Ordinului comun 22.05.2020
Descrierea procedurii | al MEC si MSnr. 4.220/769/2020 cu cele ale
Ordinului comun al MEC si MS nr. 4.267/841/2020
2.3 | Revizia 2

3. Lista cupnnzand persoanele Ia care se dlfuzeaza edlpa sau, dupa caz, revizia dm cadrul edlglel proceduru

Scopul o _ Numelesi
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. nl . , pnmlru :
Aprobare 1 Management Director Carp Liliana 21 .06.2020
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Arhivare CEAC J
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: Romascu Cezar
Aplicare Frunzete Gabriela
Ciobanica Radu
Moraru Oana
Piriiala Constantin J
Aplicare 4 Compartimente | Coordonatori | Negrus —Costin 22.05.2020 |
(electronic) din scoala compartimente | Viorica Ecaterina -
secretar sef
Ciobanica Roxana-
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4. Scopul procedurii
Scopul acestei proceduri este de a stabil modalitatile de desfasurare a activitatilor de pregatire a sesiunilor de examen,
propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se
va realiza igienizarea/dezinfectia in cadrul Liceului Teoretic ,Lascar Rosetti” Raducaneni, lasi.

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica elevilor, personalului didactic, didactic-auxiliar si nedidactic de la Liceul Teoretic ,Lascar
Rosetti” Raducaneni, lasi si din structurile care au elevi in clase terminale (clasa a Vli-a).

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1.Legislatie primaré

a)
b)

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul MENCS nr. 5.079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare;

[<p]
<=

o
-~

Ardin ~ramun ol MEC i MS nr 4 2200780/2020 nentry ctahiliras unar masuri de nrevenire-si-combaterea
rdin-comtR-aHEG-SHte-AF—-A£orf Bu Ao Pt oo Do aHer o s o Fevenire-S-cofpadteire~

Ordin comun al MEC si MS nr. 4.267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatilefinstitutiile de invatamant, institutiile publice si toate structurile aflate in
subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetari

6.2. Legislatie secundara

a)

Instructiunea nr. 1 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018

Ordin MEN nr. 4916/26.08.2019 privind organizarea si desfasurarea Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a
Vlil-a in anul scolar 2019-2020

Ordin MEN nr. 4950/27.08.2019 privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat natjonal - 2020
Ordin MEC nr.4.115/10.04.2020 privind aprobarea programelor pentru evaluarea nationala pentru absolventii
clasei a Vlil-a si pentru probele scrise ale examenului de bacalaureat national in anul scolar 2019-2020

7. Definitii i prescurtéri ale termenilor utilizati in procedura generala

7.1. Definitii

Procedura - prezentarea formalizata, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmatj, a metodelor de lucru
operationala stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

2 1 Editie a unei - forma initial4 sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.
proceduri

3 | Reviziain - actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale unei
cadrul unei proceduri operationale, actjuni ce au fost aprobate si difuzate.
proceduri J
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4 | Epidemie ~extinderea unei boli contagioase intr-un timp scurt, prin contaminare, la un numar mare de
persoane dintr-o localitate, regiune efc.

5 | Coronavirus Coronavirusurile (CoV) sunt o familie numeroasa de virusi care brovoaca boli, de la raceala
comuna, la afectiuni mai severe, cum ar fi Sindromul respirator din Orientul Mijlociu (MERS-
CoV) si Sindromul respirator acut sever (SARS-CoV). J

SARS-CoV-2 ~Sindromul respirator acut sever provocat de noul coronavirus

COviD-19 -infectie respiratorie (Coronavirus infectious disease - 2019)

Termoscaner Tinstrument de detectare rapida a temperaturii umane, care are o acuratete de < +0.5°C si
poate i folosit de la o distanté de siguranta.

9 | Biocide - acele substante active si preparatele continand una sau mai multe substante active,
conditionate intr-o forma in care sunt furnizate utilizatorului, avand scopul sa distruga, sa
impiedice, s faca inofensiva si sa previna actiunea sau sa exercite un alt efect de control
asupra oricarui organism daunétor, prin mijloace chimice sau biologice.

7.2. Abrevieri

Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala
MEN Ministerul Educatiei Nationale
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
MS Ministerul Sanatatii
CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

8. Descrierea procedurii
Ca urmare a epidemiei de coronavirus, organizarea activitatii de pregatire a elevilor din clasele terminale din perioada 2
— 12 iunie 2020 si desfasurarea examenelor natjonale i de certificare a competentelor profesionale se va face cu respectarea
conditiilor din Ordinul comun al ministrului Educatiei §i al Sanatatii nr. 4.267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire
si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV- 2 in unitatile/institutiile de invétamant, institutiile publice si toate structurile aflate in
subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii

Desfasurarea activitatilor

a.Etapa premergéatoare:

-scoala achizitioneaza echipamente de protectie (masti s si manusi) si substante dezinfectante (gel de maini dezinfectant,
solutie dezinfectantd pentru suprafete), sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini;

-ia legatura cu autoritatile locale in vederea desemnari unui cadru medical dotat cu termoscaner care sa asigure
acordarea asistentei medicale pe parcursul desfasurarii activitati;

- se afiseaza mesaje de informare cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS- CoV-2in

toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii;

-se stabilesc si se semnalizeaza intrérilefiesirile si sensul de deplasare pe coridoare catre salile de clasa si alte incaper,

-se afiseaza, la intrarea in sald, reprezentarea grafica a situarii elevilor in banci (oglinda salii). Stabilirea locurilor se face

astfel incat stabilirea locurilor astfel incat sa existe o distant intre elevi/ candidati, pe randuri si intre randuri, de 2 m unul fata
de altul;

4
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-intocmeste, pe baza solicitarilor elevilor si parintilor, listele cu elevii care participa la cursurile de pregatire pentru elevii
claselor a Vill-a si a XIl-a care vor sustine examenele nationale si cu profesorii care sustin aceste activitati;

-intocmeste graficul pregatirii suplimentare pe zile/ intervale orare cu respectarea urmatoarelor conditii: grupele de elevi
vor pastra aceeasi sala de clasa pe toatd perioada desfasurari activitatilor, durata activitatilor sa fie de 3 ore pentru elevii de
liceu si de 2 ore pentru elevii de gimnaziu si un interval de dou3 ore intre schimburi pentru dezinfectarealigienizarea cu
substante biocide si aerisirea salilor pentru o perioada de cel putin o ora.

b.Pregatirea/dezinfectarea spatiilor

- inainte de inceperea activitatilor de pregatire/examinare, in spatile unde acestea urmeaza a se desfasura, se
realizeaza dezinfectia suprafetelor cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, urmata de aerisirea incaperilor pentru o
perioada de cel putin 0 0rg;

-intrarea in corpul de cladire unde se desfasoard activitdfile de pregatire suplimentara si examenele nationale vafi
prevazut cu covor dezinfectant;

-in interior, la intrare, sunt plasate dispensere cu dezinfectant pentru maini, iar in interior va fi bazin cu apa, sapun lichid
si prosoape de hartie care sunt alimentate permanent;

-laiesire este amenajat un loc special (cog de gunoi prevazut cu sac menajer) pentru colectarea mastilor folosite;

- la intrarea in spatiile in care se desfasoara activitati cu elevii si in interiorul acestora vor fi afisate mesaje de informare
cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

-n zilele in care activitatile de pregatire sunt programate in doud schimburi, intre acestea va fi prevazut un interval de 2
ore pentru dezinfectarealigienizarea cu substante biocide si aerisirea sélilor pentru o perioada de cel putin 0 ora;

- intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre sélile de clasa si alte incaperi stabilite In prealabil,
vor fi semnalizate corespunzator si dezinfectate la fiecare ora;

- coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si silile de clasa (mobilier si pardoseald) sunt dezinfectate regulat cu
substante biocide pe baza de clor sau alcool la finalizarea programului.

c.Accesul

- la intrarea in scoala a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic §i a elevilor se masoara temperatura (care nu
frebuie s depaseasca 37,3°C) de catre cadrul medical care asigura asistenta medicala pe intreaga durata a desfasurarii
activitatilor. Dacé un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome sau exista suspiciunea ca
starea sa de sanatate este precara, nu i se va permite accesul in unitatea de invétdmant, cu recomandarea de a se adresa
medicului de familie;

- parcursul de la intrarea in curtea scolii pan la intrarea in unitatea de Tnvatamant se face pe traseul cel mai scurt care
este delimitat si semnalizat corespunzator, respectand normele de distantare fizica;

- cadrul didactic care urmeaza sa desfasoare activitatea de pregétire pentru examene sau un cadru didactic asistent
insoteste elevil de la accesul in unitate pana in sala de clasa si apoi, dupa finalizarea activitatilor, aceleasi cadre didactice
conduc elevii pana la iesire;

-l intrarea in corpul de clidire unde se desfasoara activittile de pregétire pentru examene sau examinarea personalul
didactic, didactic — auxiliar, nedidactic si elevii trec pe covorasul dezinfectant, realizeaza dezinfectia mainilor, apoi se
deplaseaza spre locul de desfasurare a activitatilor.

-la finele activitatii, mastile purtate de elevi si profesori in timpul activitatilor sunt scoase si depozitate in locul special
destinat care este situat la iesirea din cladire.
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d.Desfésurarea activitatilor

-in salile de clasa elevii vor fi asezati in banci astfel incat s aiba cel putin un loc liber in stanga si dreapta si un rand
liber in faté si spate (cca 2 metri distanté unul de altul);

-in timpul pregatirii pauzele vor fi de 10 minute si se vor acorda dupa 1,5 ore pentru elevii de clasa a Xll-a si dupa 50
min pentru elevii de clasa a Vlil-a, astfel incét elevii de la grupe diferite s& nu interactioneze fizic;

_la toaletd vor avea acces doar cite doi elevi simultan (o fata si un baiat) care, la intoarcere, vor relua protocolul de
acces in unitate;

- activitatea de examinare se va desfasura cu respectarea tuturor masurilor mai sus prezentate, fara a fi obligatorie
acordarea pauzelor,

- elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic trebuie sa poarte masca de protectie pe toata durata activitatilor
si s& Tsi igienizeze regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun;

- la sfarsitul activitatilor, elevii vor primi cate o masca noua pentru deplasarea catre domiciliu,

-in cazul in care un elev prezintd simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara sinu i se
permite accesul in unitatea de invatamant sau in cazul in care parintii decid ca elevii sau membrilor familiilor acestora se
incadreaza in grupe de risc pregatirea se va realiza online sau prin asigurarea de resurse educationale de catre scoalg;

-in cazul in care un cadru didactic prezinta simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara sinu
i se permite accesul In unitatea de invatdmant sau in cazul in care cadrul didactic este considerat de medic ca facand parte
dintr-o grup de risc pregatirea se va realiza online in intervalul orar in care a fost programata.

9. Responsabilitati

a.Conducerea scolii

- raspunde de implementarea actiunilor si masurilor de prevenire si combatere a infectarii cu SARS-CoV-2 si de
organizarea si desfasurarea activitatilor de pregétire a elevilor/examenelor in conformitate cu legislatia in vigoare;

- realizeaza achizitia de echipamente de protectie (masti si manusi) si substante dezinfectante (gel de maini dezinfectant,
solutie dezinfectanta pentru suprafete), sdpun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini;

-ia legatura cu autoritatile locale in vederea desemnérii unui cadru medical dotat cu termoscaner care sa asigure acordarea
asistentei medicale pe parcursul desfasurarii activitatii;

-stabileste spatiile in care se desfasoard activitatea de pregatire pentru examenele nationale si examenele nationale;

- stabileste circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in
care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii;

-intocmeste, pe baza solicitérilor elevilor si parintilor, listele cu elevii care participa la cursurile de pregatire pentru elevii
claselor a Vill-a si a Xll-a care vor sustine examenele nationale si cu profesorii care sustin aceste activitati;

-intocmeste graficul pregatirii suplimentare pe zile/ intervale orare;

- Intocmeste lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic care participa la desfasurarea activitatilor de
invatamant in perioada desfasurarii examenelor;

- informeaza directia de sanatate judeteana despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul
didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul unitatii;

- monitorizeaza realizarii dezinfectiei suprafetelor cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, urmata de aerisirea
incaperilor nainte, in timpul si la sfarsitul activitatilor.
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b.Cadrele didactice

- insotesc elevii de la accesul in unitate pand in sala de clasa si apoi, dupa finalizarea activitatilor, conduc elevii pana la
jesire;

-monitorizeaza elevii in timpul pauzelor si nu permit deplasarea acestora la toaleta decat cate doi (o fatd si un baiat) cu
respectarea distantarii fizice,

-informeaza din timp conducerea scolii despre eventualele situatii;

-supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre elevi si masurile igienico-sanitare de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 si a regulilor generale ale unei conduite sanatoase.

c.Elevii

- inainte de intrarea in curtea scolii, pe traseul pan la intrarea in unitatea de invatamant si in interiorul acesteia respecta
normele de distantare fizica;

-au asupra lor masca de protectie pentru accesul in unitate si 0 masca de rezerva pentru situatii neprevazute care pot sa
apara atat pe traseul dintre domiciliu si scoala sau in interior;

- trebuie s4 fie prezent la intrarea in unitate la ora stabilitd conform planificarii. Tn caz contrar nu mai poate participa la
activitatile din acel interval orar;

-respecta cu strictete masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 si regulile generale ale unei
conduite sanatoase.

d.Personalul didactic-auxiliar

-personalul didactic auxiliar trebuie sa poarte masca de protectie pe toats durata activitatilor si sa isi igienizeze regulat
mainile cu substante dezinfectante sau sapun;

-limiteaza, pe cat posibil, deplasarea in spatiul scolii pe perioada desfasurarii activitatilor de pregatire pentru examenele
nationale si a desfasurarii examenelor nationale.

e.Personalul nedidactic

-personalul nedidactic trebuie s poarte masca de protectie pe toata durata activitatilor si sa isi igienizeze regulat mainile
cu substante dezinfectante sau sapun;

-alimenteaza permanent dispensere cu dezinfectant pentru méini, bazin cu apa, sapun lichid si prosoape de hartie;

- realizeazé curatenia si dezinfectarea pardoselilor, a obiectelor din sala de curs (pupitre/mese, scaune), a clantei usi,
cremonului de la geamuri, pervazului ferestrei, prin stergere cu apd si detergent, apoi cu substante biocide, inainte si dupa
fiecare serie de elevi prezenti la activitatile de pregétire/ candidati si aerisirea incaperilor pentru o perioada de cel putin 0
or;

- dezinfecteaza coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare (mobilier si pardoseald) la fiecare ora si sdlile de clasacu
substante biocide pe baza de clor sau alcool la finalizarea programului sau in intervalut dintre schimburi.

-limiteaz3, pe cat posibil, deplasarea in spatiul scolii pe perioada desfasurarii activitatilor de pregatire pentru examenele
nationale si a desfasurarii examenelor nationale. Orice reparatie, cu exceptia interventiilor urgente, se realizeaza doar dupa
terminarea programului de pregatire sau examinare si dupa dezinfectarea spatiilor.

10. Formulare



Anexa 1

Acordul parintelui / tutorelui legal

SUDSEMNEAIUNE ..., , domiciliat/a in
............................................ S e B AP
telefon.......coei M. in calitate de périnte/ tutore legal al
BIBVUIUI B ..o e e e dinclasa .......... dela

Liceul Teoretic ,Lascar Rosetti" Raducaneni, jud. lasi, declar urmétoarele:

-Sunt de acord cu participarea copilului meu/minorului aflat sub tutela mea la activitatile de pregatire suplimentara pentru
examenele nationale organizate in perioada 2 -12 iunie 2020.

- Declar pe propria raspundere c& am citit Procedura privind desfasurarea activitatilor privind pregétirea examenelor si
respectarea conditiilor de sigurantd medicald in unitate si am luat la cunostinta ca:

» elevul trebuie sa aiba asupra lor masca de protectie pentru accesul in unitate si 0 masca de rezerva pentru
situatii neprevazute care pot s& apara atat pe traseul dintre domiciliu si scoala sau in interior;

e daca elevul nu este prezent la intrarea in unitate la ora stabilita conform planificarii nu mai poate participa la
activitatile din acel interval orar;

e intrarea fn scoald este permisa numai dupd masurarea temperaturii (care nu trebuie sa depaseasca 37°C)
de catre cadrul medical care asigura asistenta medicald pe intreaga duratd a desfasurarii activitatilor. Daca
prezinta simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precard, nu i se va permite accesul
in unitatea de invatamant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea
diagnosticului si conduitei de tratament.

» elevul trebuie sa respecte cu strictete masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2
(distantare fizica, etc);

 absentarea elevului de la activitati trebuie anuntaté in timp util profesorului diriginte sau profesorului care
desfasoard activitati in ziua respectiva;

-Ma oblig s& anunt scoala daca elevul prezintd simptome de boald sau dac se afla in una din situatiile de risc (boald
cronica, locuieste impreuna cu persoane peste 65 de ani etc.) sau daca elevul, unul din membrii familiei sau rude/cunostinte
sunt a avut contact apropiat cu un caz confirmat sau probabil de COVID-19.

Totodatd, declar pe propria raspundere cé datele furnizate in toate documentele completate de mine si/sau de fiul
meu/fiica mea sunt conforme cu realitatea.

Data Semnatura parinte/ tutore legal,




