LICEUL TEORETIC ,,LASCAR ROSETTI” RADUCANENI
JUDETUL IASI

HOTARAREA NR. 50

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic »Lascar Rosetti” Raducaneni, judetul Iasi, intrunit
in sedinta din data de 31 .08.2020;

In conformitate cu prevederile O.M.E.C. nr. 3277/2020 privind Calendarul si Metodologia de
Inscriere a copiilor in Invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021, modificat si completat de
O.M.E.C. nr. 4244/12.05.2020;

In conformitate cu prevederile Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitétilor publice;

In temeiul prevederilor O.M.E.N nr. 4619/22.09.2014 privind Metodologia — cadru de organizare
si functionare a Consiliului de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar, cu modificarile s

completarile ulterioare;
HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobid Procedura operationald privind repartizarea invatdtorilor la clasa
pregdtitoare — COD: PO 40 - de la Liceul Teoretic ,,Lascar Rosetti” Réaducaneni, judetul lasi, conform

anexei la prezenta Hotarare.

Art. 2. Prezenta Hotérare poate fi contestati la instanta de contencios administrativ, cu respectarea

procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului administrativ nr.554/2004.

Data astazi, 31 august 2020

PRESEDINTE C. A.,




LICEUL TEORETIC LASCAR ROSETTI”
Com. RADUCANENI, jud. IASI, cod postal: 707400
Telefon/Fax: 0232 292 441

e-mail: radedu1850@yahoo.com

Nr. Z3F0 (34 08, d0P20

Procedura Operationala

PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartizarea invillitorilor la clasele pregliitoare

Cod: PO 40
Editia [ |], Revizia [0 ], Data [31.08.2020]

Aprobatd in sedinta Consiliului de Administratie

din data de 31.08.2020
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PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO

Denumire: Procedura operationald privind repartizarea invatatorilor la clasa pregatitoare
Editial revizia:1/0
Data intrarii in vigoare: 1.08.2020

Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1]
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul ediiilor procedurii 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii 2
4. Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 2
7. Definitii si abrevieri 3
8. Descrierea procedurii 4
| 9. Responsabilita] 5
1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei
Nr. Elsments/piiving Numele gi prenumele
St responsabilii/ Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Prof. Livia PANTIRU Director adjunct | 20.07.2020
12 | Verificat Egéiij‘?&“ﬂ'ha" Director adjunct | 21.07.2020
L1.3 Aprobat Prof. Liliana CARP Director 23.07.2020 B

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

( Nr.

Editia/Revizia

Data la care se aplicéd
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crt. editiei revizuita reviziei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial
2.2 | Revizia 1
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Scopul . Numele si
difuzarii EAGmPIS Compartiment Funclig prenume?e E.)at‘a .. Semnatura

nr. primirii
Aprobare 1 Management Director Carp Liliana 23.07.2020
Evidentd 2 Management Directori Ciobanica Radu - 23.07.2020
Informare adjunct Mihail
Aplicare Pantiru Livia
Evidenta 3 CEAC Responsabil Baltianu Gabriela 23.07.2020
Arhivare CEAC

4 Didactic Invatatori Béltianu Gabriela 17.08.2020
Aplicare (electronic) clasa Comorasu Oana Anca

pregatitoare

Aplicare 4 Secretariat Secretar sef | Negrus —Costin 18.08.2020
Arhivare | (electronic) Viorica Ecaterina

4, Scopul procedurii
Scopul acestei proceduri este de a stabili modul in care se face repartizarea invatatorilor la clasa pregatitoare la Liceul

Teoretic ,Lascar Rosetti" Raducaneni, lasi.

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica personalului didactic de la Liceul Teoretic ,Lascar Rosetti” Raducaneni, lasi si din

structurile in care functioneaza clasa pregatitoare.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1.Legislatie primara

a)
b)

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul MENCS nr. 5.079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul MENCS nr. 5.033/2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare §i functionare a invatdméantului
profesional de stat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul MEC nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2020-20201;

Ordin-cadru nr 6.134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant preuniversitar;
ORDIN Nr. 4742/2016 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

ORDIN Nr.4244 din 12.05.2020 pentru modificarea si completarea calendarului si a metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei si

cercetarii nr. 3.277/2020.
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6.2. Legislatie secundara

a) ORDIN Nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

b) Instructiunea nr. 1 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018;

c) Legea nr.87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatie;

d) Standardele de acreditare sj evaluare periodica a unitatjlor de invatamant preuniversitar - anexa H.G. nr.
21/10.01.2007;

e) Ordin MEN nr. 4916/26.08.2019 privind organizarea si desfasurarea Evaluarii Nationale pentru absolventii clasei a
Vlll-a in anul scolar 2019-2020;

f) Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;

g) Hotararea Guvernului nr. 394/2020 privind declararea starii de alertd si masurile care se aplica pe durata acesteia
pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, aprobata cu modificari si completari prin
Hotararea Parlamentului Romaniei nr. 5/2020;

h) -Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile ulterioare.

6.3.Legislatie internationald (aplicabile sau orientative)
a) Standardele internationale de management / control intern;
b) Carta Drepturilor Omului;

c) Legislatia Europeana a drepturilor omului.

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generala

7.1. Definitii
?rrt Termenul Definitia si/sau, dac este cazul, actul care defineste termenul

1 Procedura - prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

operationald stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitaii, cu privire la aspectul
procesual.

2 | Editie a unei - forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobata i difuzata.
proceduri

3 | Reviziain — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale unei
cadrul unei proceduri operatjonale, actjuni ce au fost aprobate si difuzate.
proceduri

4 | Activitate Totalitatea atributiilor de o anumitd natura care determina procese de munca cu un grad de
procedurabila | complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili reguli si modalitati de lucru,
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general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate, ]
economicitate si eficientd, a obiectivelor compartimentului/entitatii publice.
5 | Document Act prin care se adevereste, se constata s au se preconizeaza un fapt, se confera un drept,

se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta mérturie servind la |
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut.

6 | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.
7 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea desemnata

(verificator), a faptului c& sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.

7.2. Abrevieri
:; Abrevierea | Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 | MEN Ministerul Educatiei Nationale
3 | MEC Ministerul Educatiei si Cercetérii
MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
4 | CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
5 | SCIM Sistem de control intern/managerial
6 |ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
7 | CA Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Repartizarea invatatorilor la formatiunile de studiu ce se constituie pentru Clasa pregatitoare pentru anul scolar 2020-
2021 se va realiza cu respectarea stricta a:

-principiului transparentei, echitatii, nondiscriminarii si incluziunii enuntate in Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si legislatia in vigoare;

-prevederilor O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-prevederilor OMENCS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invatamant;

-prevederilor OMEC nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invéatamantul primar pentru anul scolar 2020-20201.

O formé aleatorie de repartizare a invatatorilor la formatiunile de studiu organizate la clasa pregatitoare, alta decét cea
agreaté de prezenta procedura operationala, ar determina crearea unor forme reale de discriminare deoarece nu toate cadrele
didactice ar putea opta sau ar considera normala exprimarea unei optiuni in alegerea colectivului de elevi pe care sa-l conducg;
nu toti copii, indiferent de optiunea parintilor, ar avea repartizat cadrul didactic pe care si-l doresc.
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Prevederile prezentei proceduri nu se aplica in cazul structurilor Liceului Teoretic ,Lascar Rosetti" Raducaneni unde
functioneaza céte o singura clasa pregatitoare sau clasa pregatitoare functioneaza in regim simultan si unde, cadrul didactic
repartizat pentru a prelua clasa pregatitoare este cel care a finalizat clasa a |V-a sau cel care are deja clasa cu care va fi
cuplata clasa pregatitoare.

8.2.Desfasurarea activitatilor

in prima sedinta a Consiliului de Administratie al scolii care se va desfasura dupa repartizarea copilor inscrisi in clasa
pregatitoare pentru anul scolar 2020-2021 vor fi invitate cadrele didactice care au condus in anul scolar 2019-2020 clasa a IV-a.

in prezenta membrilor Consiliului de Administratie se va face tragerea la sorti a formatiunii de studiu ce va fi coordonata
de fiecare cadru didactic in parte. Tragerea la sorti se va realiza prin biletele individuale pe care va fi scris litera corespunzatoare
fiecarui colectiv de elevi. Rezultatul tragerii la sorti va fi consemnat in procesul verbal al sedintei Consiliului de Administratie.

9. Responsabilitati
a.Conducerea scolii
Supune Consiliului de Administratie de la Liceul Teoretic ,Lascar Rosetti” Raducaneni spre avizare Procedura operationala

privind repartizarea invatatorilor la clasa pregatitoare ;

b.Cadrele didactice (care vor prelua clasa pregatitoare)
Realizeaza activitétile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

c.Consiliul de Administratie

Este responsabil pentru organizarea tragerii la sorti a colectivului de elevi de la clasa pregétitoare ce va fi coordonat de
catre fiecare cadru didactic.
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