LICEUL TEORETIC ,LASCAR ROSETTI” RADUCANENI
JUDETUL IASI

HOTARAREA NR. 53

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic ,,Lascar Rosetti” Raducaneni, judetul lasi,
intrunit in sedinta din data de 31.08.2020;

In conformitate cu prevederile:

- Legii nr. 29/02.03.2010 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 35/2007, privind
cresterea sigurantei in unitatile de invatdmant;

- Protocolului MEN-MAI privind Planul Comun de Actiune-cadru pentru cresterea gradului
de sigurantd si securitate a elevilor, personalului didactic si prevenirea delincventei juvenile in
incinta si in zonele adiacente unitdtilor de invatamant preuniversitar (PNCA), nr. MEN
9862/22.08.2013;

- O.U.G. nr. 141/19.08.2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a
sistemului de invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011;

- Normele privind instituirea de masuri sanitare si de protectie in unitatile de invatgmént in
perioada pandemiei COVID-19;

in temeiul prevederilor O.M.E.N nr. 4619/22.09.2014 privind Metodologia — cadru de
organizare si functionare a Consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar,

cu modificarile si completarile ulterioare;
HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd Procedura operationald privind accesul in unitate in contextul
prevenirii si combaterii infectdrii cu SARS-COV-2 — COD: PO 41 - de la Liceul Teoretic ,,Lascar

Rosetti” Raducaneni, judetul lasi, conform anexei la prezenta Hotarare.

Art. 2. Prezenta Hotarare poate fi contestatd la instanta de contencios administrativ, cu

respectarea procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului administrativ nr.554/2004.

Data astazi, 31 august 2020

PRESEDINTE C. A.,

DIRECTOR, P LILIANA
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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei
Nr. Elementepfiving Numele si prenumele
ort. responsabilii/ Functia Data Semnatura
operafiunea
1 2 3 4 5
11 | Elaborat Prof. Fviadu-uMihaiI Director adjunct 25.08.2020
CIOBANICA
Prof. Livia PANTIRU Director adjunct 28.08.2020
1.2 | Verificat Responsabil
Comisia SSM
1.3 . , 28.08.2020
- Aprobat Prof. Liliana CARP Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editjilor procedurii operationale

. e B . Data la care se aplica
. EdltnalRew?l_a .m Comp?on'ePta Moda!lt.at.ea prevederile editiei sau reviziei
crt. cadrul editiei revizuita reviziei ot g
edifiei
1 2 3 4
2.1 | Editial
2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia 2




3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

L

patrimoniu

SfCOp,u!. Exemplar i Functia Rume1 ! Data .
difuzarii Compartiment prenumele - Semnatura
nr. primirii
Aprobare 1 Management Director Carp Liliana 28.08.2020
Evidenta Z Management Directori Ciobanica Radu - | 31.08.2020
Informare adjunct Mihail
Aplicare Pantiru Livia
Evidenta 3 CEAC Responsabil Baltianu Gabriela 31.08.2020
Arhivare CEAC
, 4 Cadre Responsabil | - 31.08.2020
Aplicare | cloctronic) | didactice M
Aplicare 4 Compartimente | Coordonatori | Negrus —Costin 31.08.2020
(electronic) din scoala compartimente | Viorica Ecaterina —
secretar sef
Ciobanica Roxana-
Elena - contabil sef
Botezatu Neculai-adm

]

4. Scopul procedurii
Scopul acestei proceduri este de a stabili modalitétile de acces si fluxul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic-
auxiliar si nedidactic si a persoanelor din afara scoli in corpurile de cladire in care se desfésoara activitati din cadrul Liceului

Teoretic ,Lascar Rosetti” Raducaneni si structuri, in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica elevilor, personalului didactic, didactic-auxiliar si nedidactic de si persoanelor straine care
solicita accesul in corpurile de cladire in care se desfagoara activitate la Liceul Teoretic ,Lascar Rosetti" Raducaneni, lasi si

structuri.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1.Legislatie primara
a) Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
b) Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

unitatilor de invatdmant preuniversitar;

c) (Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare Si
functionare a unitatjlor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatjei natjonale i
cercetérii stiintifice nr. 5.079/2016;

d) Legea nr.29 din 2 martie 2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007, privind cresterea sigurantei in
unitatile de invatamant;

e) Protocolul MEN-MAI privind Planul Comun de Actiune — cadru pentru cresterea gradului de siguranta si securitate
a elevilor, a personalului didactic si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in zonele adiacente unitatilor de
invatamant preuniversitar (PNCA), nr. MEN 9862/22.08.2013;

fy  OUG nr. 141 din 19 august 2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de
invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011;

g) Norme privind instituirea de masuri sanitare si de protectie in unitatile de invatamant in perioada pandemiei
COVID-19.

6.2. Legislatie secundara



a) Instructiunea nr. 1 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatdmant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului

general al Guvernului nr. 600/2018;
Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentad a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatjei, cu modificérile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 1534 din 25 noiembrie 2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice:

a) Regulamentul de functionare al CEAC
b) Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
c) Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
d) Regulamentul Intern al Institutiei
e) Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei
fy  Ordine si metodologii emise de M.E.C.;
g) Alte acte normative

7. Definitii si prescurtéri ale termenilor utilizati in procedura generala

7.1. Definitii

S:t Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Procedura — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
operationala stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

2 | Editie a unei - forma initjala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata. |

proceduri

3 | Reviziain — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale unei

cadrul unei proceduri operatjonale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
proceduri

4 | Epidemie _extinderea unei boli contagioase intr-un timp scurt, prin contaminare, la un numar mare de
persoane dintr-o localitate, regiune etc.

5 | Coronavirus Coronavirusurile (CoV) sunt o familie numeroasa de virusi care brovoaca boli, de la raceala
comuna, la afectiuni mai severe, cum ar fi Sindromul respirator din Orientul Mijlociu (MERS-
CoV) si Sindromul respirator acut sever (SARS-CoV).

6 | SARS-CoV-2 -Sindromul respirator acut sever provocat de noul coronavirus

7 | COVID-19 -infectie respiratorie (Coronavirus infectious disease - 2019)

8 | Termoscaner ~instrument de detectare rapida a temperaturii umane, care are o acuratete de < +0.5°C si }
poate fi folosit de la o distanta de siguranta.

9 | Biocide - acele substante active si preparatele continand una sau mai multe substante active,
conditionate intr-o forma in care sunt furnizate utilizatorului, avand scopul sa distruga, sa
impiedice, s& faca inofensiva si sa previna actiunea sau s4 exercite un alt efect de control
asupra oricarui organism déunator, prin mijloace chimice sau biologice. B

7.2. Abrevieri

Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala
MEN Ministerul Educatiei Nationale
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
MS Ministerul Sanatatii
CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

3



8. Descrierea procedurii
Ca urmare a epidemiei de coronavirus, accesul in unitatea de invatamant si structurile sale se va face cu respectarea
conditiilor prevazute in Normele privind instituirea de masuri sanitare si de protectie in unitatile de invatamant in perioada
pandemiei COVID-19 elaborate de Ministerul sanatatii.

Desfasurarea activitatilor

c.Accesul in unitate al elevilor si personalului scolii

-accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatamant de catre persoane profesorul de
serviciu si personalul de ingrijire;

- parcursul de la intrarea in curtea scolii pana la intrarea in unitatea de invatamant se face pe traseu cel mai scurt care
este delimitat si semnalizat corespunzator, respectand normele de distantare fizica;

-laintrarea in corpul de cladire unde se desfasoara activitatile de pregétire pentru examene sau examinarea personalul
didactic, didactic — auxiliar, nedidactic si elevii trec pe covorasul dezinfectant, realizeaza dezinfectia méainilor, apoi se
deplaseaza spre locul de desfasurare a activitatilor;

- accesul elevilor in scoald la Liceul Teoretic ,Lascar Rosetti” Raducaneni, lasi se face in intervalul 7:00 — 7:30 pentru
elevii de liceu/profesionalé care isi desfasoara activitatea scolara de dimineata, respectiv in intervalul 8:00 — 8:30 pentru ciclul
primar, gimnazial si 13:15 —13:30 pentru elevii de la ciclul gimnazial si primar care isi desfasoara activitatea scolara de dupa-
amiaza;

-la structuri accesul prescolarilor si a elevilor se face in intervalul 7:30 - 8:00 pentru elevii care isi desfasoara activitatea
in program de dimineata si in intervalul 12:30 -13:00 pentru elevii de la ciclul gimnazial si primar care isi desfasoara activitatea
scolard de dup&-amiaza.

h.Accesul persoanelor stréine

-accesul oricaror persoane straine (parinti, alti insotitori etc) va fi interzis in afara cazurilor exceptionale, unde este
necesara aprobarea conducerii scolii;

- accesul parintilor / tutorilor elevilor este permis la inceperea si terminarea orelor de curs, pana la intrarea in
scoald/gradinita unde predau sau preiau copilul/elevul sau in cazul sedintelor cu parintji sau a altor activitalj la care acestia
sunt solicitati sa participe;

-accesul persoanelor stréine la secretariat, biblioteca sau contabilitate se este permis dupa verificarea identitatii
acestora de catre personalul delegat de director in acest scop si numai dupd inregistrarea in Registrul pentru evidenta
accesului vizitatorilor a numelui, seriei, si numarului actului de identitate, scopului vizitei, precum si orei intrarii si parasirii
incintei scolii.

- vizitatorii au obligatia sa respecte reglementrile interne ale LTR privitoare la accesul in unitatea de invatamant. Se
interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decét cele mentionate anterior, fara acordul directorului. Nerespectarea acestor
prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul LTR a persoanei respective, de catre organele abilitate si/sau interzicerea
ulterioara a accesului acesteia in scoala;

_ este interzisa intrarea vizitatorilor insofiti de caini sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente, substante
toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum
si stupefiante sau bauturi alcoolice.

9. Responsabilitati

9.1.Conducerea scolii

a. Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si al celorlalte persoane din unitate in legatura cu supravegherea elevilor si
insotirea, dupa caz, a persoanglor straine, mentinerea ordinii si disciplinei pe timpul desfasurarii programului de
fnvatamant, relatiile cu personalul de paza pentru preintampinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in incinta
scolii;

b. Stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in scoala si le afiseaza;



¢. Organizeaza instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru cunoasterea si aplicarea
prevederilor din prezenta procedura;

d. informeaza elevii si parintii / reprezentantii legal i ai acestora despre reglementari le interne referitoare la accesul in
unitatea de invatamant

e. Informeaza, in regim de urgentd, organele de politie sau de jandarmi si inspectoratul scolar asupra producerii unor
evenimente de natura s afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in institutie
sau in imediata apropiere a acesteia;

9.2. Cordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC

- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;

- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedura
- Asiguré difuzarea procedurii

9.3. Cadrele didactice
a.informeaza elevii i parintii/ reprezentantii legali ai acestora despre reglementarile interne referitoare la accesul in
unitatea de invatamant
b.informeaz3, in regim de urgentd, organele de politie sau de jandarmi si inspectoratul scolar asupra producerii unor
evenimente de naturé si afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in institutie
sau in imediata apropiere a acesteia

¢) invatatorii/institutorii/profesorii diriginti vor organiza si realiza instruirea elevilor si a parintilor pentru cunoasterea si
aplicarea prevederilor regulamentului intemn gi a procedurilor care reglementeaza prezenta i comportamentul acestora in
unitate.

10. Formulare



