LICEUL TEORETIC ,LASCAR ROSETTI” RADUCANENI, JUDETUL IASI
TEL/FAX: 0232292441
NR.4920/21.12.2020

ANUNT

Liceul Teoretic ,Lascar Rosetti”, Comuna Riducineni, Judetul Iasi, organizeazi concurs
pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a functiei contractuale de executie vacante de
secretar (S). Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si
indeplineascd urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotérarea Guvernului nr. 286 din 23 martie 201 1, cu modificérile si completirile ulterioare:

* a) are cetdtenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European §i domiciliul in Roménia;

* b) cunoagte limba romana, scris si vorbit;

* ) are varsta minimi reglementati de prevederile legale;

* d) are capacitate deplini de exercitiu;

* ¢)are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestats pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

+ f)indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs;

* g nu a fost condamnati definitiv pentru svargirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedici
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare la concurs: studii superioare de lunga durati absolvite cu diploma
de licentd; cunostinte de operare PC: Word, Excel, Internet; disponibilitate pentru program flexibil;

vechime Tn muncd minim 2 ani.

Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

ETAPA DE CONCURS DATA INTERVAL ORAR
Publicarea anuntului 22.12.2020

Depunerea dosarelor 22.12.2020-08.01.2021 08.00 — 14.00
Selectia / evaluarea dosarelor 12.01.2021 09.00 -10.00
Afigarea dosarelor admise 12.01.2021 Dupd ora 10
Depunerea contestatiilor pentru selectia dosarelor | 13.01.2021 08.00-14.00
Solutionarea contestatiilor 14.01.2021 09.00 -10.00
Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor 14.01.2021 Dupa ora 14.00
Proba scrisa 21.01.2021 09.00

Afigare rezultate inainte de contestatii 21.01.2021 Dupd ora 14.00
Depunere contestatii 22.01.2021 08.00 —- 14.00
Solutionarea contestatii 25.01.2021 09.00-14.00
Afisare rezultatelor de la contestatii 25.01.2021 Dupa ora 14.00
Sustinerea interviul 26.01.2021 12.00

Afigare rezultate interviu 26.01.2021 Dupi ora 14.00
Depunere contestatii 27.01.2021 08.00-14.00
Afisarea solutiondrii contestatiilor 28.01.2021 13.00

Afigare rezultatelor finale 28.01.2021 ora 14.00

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare probd fiind de 50 de puncte.

Dosarul de inscriere la concurs care va contine urmitoarele documente:



a. cererea de Inscriere la concurs adresati conducitoruluj autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi
caz;

¢. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicg;

d. carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie
§i/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢4 nu are antecedente penale care si-
| facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f. adeverintd medical care si ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de ctre
unitédtile sanitare abilitate;

g. curriculum vitae.

Adeverinta care atest3 starea de sinitate contine, n clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

fn cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu péana la data desfagurarii primei

probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupa caz,

adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si 1n original in vederea verificirii conformitatii
copiilor cu acestea.

Bibliografie pentru concursul de ocupare a postului de secretar (S)

-Legea Educatiei nationale nr.1/201 1, cu modificarile si completirile ulterioare;
-Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificirile i completarile ulterioare;
- OMEC nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare;
- OMECS nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevulu;

- OMECTS nr. 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor

elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- H.G. nr. 1294/2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Legii nr.

269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulirii achizitiondrii de calculatoare

cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii

si al documentelor gcolare gestionate de unitatile de invatdmant preuniversitar, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Informatii suplimentare se pot obtine la Liceul Teoteti
Réaducéneni, Judetul Iasi sau la telefonul 0232/292441. <




