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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S§I APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Prof. Corneliu Inspector 10.05.2021 L
Constantin ILIE scolar pentru /
invitdmantul g
primar

1.2 Verificat Prof. dr. Ciobotaru Inspector 17.05.2021

Florentin scolar
general
adjunct

T Aprobat Prof. Luciana Antoci Inspector

scolar
general

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iIN CADRUL EDI

OPERATIONALE
Nr. | Editia sau revizia in | Componenta . .. . | Data de la care se aplica prevederile
i Anig e Modalitatea reviziel S i
crt. cadrul editiei revizuita editiei sau ale reviziei
0 1 2 3 4
2.4l Editia | X X 24.02.2020
2.2 Revizia | X X 21.05.2021
2. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
3.
e S.copvuln e Compartiment Functia SN Bl I?at.a .. |Semnatura
crt | difuzarii nr. prenume primirii
ud Com.lSla Luciana Antoci | 07.06.2021 S, ”’
judeteand pentru | | lie Constantin | 07.06.2021
3.1 | Aplicare 1 mscf'r;ereAa nspelc ort Corneliu .
Nt el D Simion Mihaela | 07.06.2021 b Jiorpion
nvaamantu Paiu Alin 07.062021 | Sy |
primar
3.2 | Informare 1 Toaite ':mvltaglle Cadre didactice J
de invatamant
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33 | Arhivare | Secret;ariat Secretar Hulubei Lenu}a
Arhiva Referent Butnariu Cristina

. SCOPUL PROCEDURII:

Scopul prezentei proceduri este de a preciza modul de constituire a formatiunilor de studiu la clasa
pregititoare precum si a repartizdrii invatatorilor/institutorilor/profesorilor pentru invatamantul
primar la clasele pregatitoare, in anul scolar 2021-2022 cu respectarea criteriilor de transparenta,

echitate, nondiscriminare i incluziune.

. DOMENIUL DE APLICARE:

Procedura se aplica in toate unitatile de invatamént preuniversitar cu personalitate juridica din
judetul Iasi in care se constituie cel pufin doua formatiuni de studiu la clasa pregatitoare pentru anul

scolar 2021-2022.

. DOCUMENTE JUSTIFICATIVE:

ORDINUL nr. 3473 din 10 martie 2021 privind aprobarea calendarului §i a metodologiei de
inscriere a copiilor in invatgmantul primar pentru anul scolar 2021-2022

Legea educatiei nationale nr. 1 cu modificarile si completarile ulterioare

OMENCS nr 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in institutiile de invatamant
preuniversitar;

ORDINUL nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitailor de invatamant preuniversitar

OMENCS nr.4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului

. DEFINITII ALE TERMENILOR
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7.1.  DEFINITII

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
operationala de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu
privire la aspectul procesual
2 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz. a unei proceduri operationale, aprobata
proceduri si difuzata
operationale
3. | Reviziain cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
unei editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationald

2 E Elaborare

3. \Y Verificare

4. A Aprobare

s Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

T CA Consiliul de Administratie

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

8.1.1 Prezenta proceduri operationali se aplica in toate unititile de invitimént preuniversitar cu

personalitate juridica din judetul Iasi in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu la

clasa pregititoare pentru anul scolar 2021-2022.

8.1.2 Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar (conform Calendarului) si

dupd solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in

invatamantul primar, la nivelul serviciului secretariat din fiecare unitate de invatdmant cu personalitate

juridicd se vor realiza:

- lista copiilor inscrisi in ordine alfabeticd, conform raportului generat de aplicatia SIIIR;

- raportul de inscrieri pe criteriul de gen: fete/baieti;
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Copiii din raportul generat pe criteriul de gen: fete/baieti, cei mai numerosi, vor fi repartizati, in ordine,
de catre comisia de inscriere din unitatea de invatgmant dupa regula:

o primul copil va intra in prima clasa (de ex. Cls. Pregatitoare A);

o al doilea copil in a doua clasa (de ex. Cls. Pregétitoare B);

o al treilea copil in a treia clasd (de ex. Cls. Pregatitoare Gy}

o al patrulea copil in prima clasa (de ex. Cls. Pregatitoare A);

o al cincilea in a doua clasd (de ex. Cls. Pregititoare B);

o al saselea in a treia clasd (de ex. Cls. Pregatitoare C) si asa mai departe.

a. Copiii nerepartizati (de celalalt gen) fete/baieti vor fi apoi distribuiti, in continuare, respectandu-se
aceeasi reguld;

b. Copiii inscrisi dupa etapele de inscriere prevazute de Calendar vor fi distribuiti, in continuare,
respectandu-se aceeasi regula;

C. La unititile scolare unde exista structuri situate in cartiere diferite/localitati diferite, distribuirea
elevilor pe formatiuni de studiu se face respectand criteriul apropierii de domiciliu, in baza unei proceduri
claborate la nivelul unitatii de invatamant si aprobate in CA.

8.1.3 Copiii expertizati cu CES se vor ordona alfabetic si vor fi repartizati, respectandu-se regula

folosita la 8.1.2.

8.1.4 Copiii declarati ca apartindnd unei minoritéti vor fi repartizati pe clase, respectandu-se regula folosita

la 8.1.2.

8.1.5 in cazul gemenilor si a fratilor, acestia se asazd in aceeasi clasa, repartitia continuand ulterior

conform regulii stabilite initial, dacd parintii nu au alta optiune.

8.1.6 Consiliul de administratie al fiecdrei unitati de invatamant va valida si va afisa la avizierul scolii/site-

ul acesteia, listele finale cu formatiunile de studiu la clasa pregétitoare, in perioada 2-06 septembrie 2021.

8.2 Repartizarea invatatorilor/institutorilor/profesorilor pentru invitimantul primar la clasele

pregititoare, in anul scolar 2021-2022




INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND | Edifia 1
SCOLAR CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE | Nr.de ex. 1
JUDETEAN IASI STUDIU LA CLASA PREGATITOARE
Departamentul Revizia 1
descentralizare si PO DID 37 Nr. de ex. -
management educational. Pag. 1din6
Dezvoltarea resursei umane Exemplar nr. 1

821 Consiliul de administratie al fiecarei unitati de invatgmant va elabora o procedurad proprie pentru
repartizarea cadrelor didactice care vor prelua clasele pregatitoare, cu respectarea prevederilor legale si

asigurarea criteriului de transparenta.

9. Responsabilititi :

Comisia judeteand, directorul unitétii de invatamant si comisiile de inscriere de la nivelul fiecarei
unitati scolare pentru inscrierea copiilor in invatamantul primar, pentru anul scolar 2021-2022 vor fi

responsabile de punerea in aplicare si respectarea etapelor descrise in prezenta procedura.

10. Dispozitii finale:

Actuala procedurd va fi revizuiti in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementiri cu caracter general sau intern.
Aceasta procedurd se aplica dupd finalizarea procesului de inscriere a tuturor copiilor in clasa

pregititoare, conform calendarului.

11. CUPRINS
Numarul
c;%?ﬁogl::::(;ll::ii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale| Pagina
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul _editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor  procedurii 2
operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza ediia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operagionale

4 Scopul procedurii operationale 3

S Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6 Documentele de referinti (reglementéri) aplicabile activitatii 3
procedurate

7 Definitii si abrevieri 2

8 Descrierea PROCEDURII OPERATIONALE

9 Responsabilitati in derularea activitagii de depunere si evaluare a 5
dosarelor depuse de cadrele didactice pentru accederea in corpul
national al expertilor in management educational (cneme)

10 Dispozitii finale 6

11 Cuprins 6




