ANUNT
CONCURS DE PROMOVARE IN FUNCTIA DE CONDUCERE PE POSTUL
CONTRACTUAL VACANT DE SECRETAR SEF

Avand in vedere prevederile art. 7 si art. 41 alin (3) din HG 286/2011 modificata si completata
prin HG 1027/2014, Liceul Teoretic ,,Lascar Rosetti” cu sediul in localitatea Radducaneni, jud. lasi,
anuntd organizarea concursului pentru promovare pentru ocuparea pe perioadad nedeterminata a functiei
contractuale de conducere vacante de secretar sef.

LLACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

1.Cerere de nscriere la concurs adresata Inspectorului Scolar General al 1.S.J. lasi;

2.Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3.Copii dupd certificatul de nagtere, certificat de césatorie, de divort, , dupé caz;

4.Copii dupa documentele care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care sa ateste efectuarea unor
specializéri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice pentru post;

5.Raport salariat din REVISAL(conform cu originalul) ;

6.Adeverinta care atestd vechimea in muncd, in original ;

7.Cazier judiciar, in original sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sd-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza; candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la
inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfagurarii primei probe a concursului;
8.Adeverintd medicald/Certificat medical (in original) care sa ateste starea de sdndtate fizicd si psihica,
corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului, de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitdtile sanitare abilitate. Aceasta va contine, in clar, numarul, data, numele si
prenumele candidatului, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de ministerul
Sanatatii;

9.Curriculum vitae (Europass) sustinut cu documente doveditoare anexate.

II.CONDITII NECESARE DE OCUPARE A POSTULUI

Poate participa la concurs persoana care indeplineste, cumulativ,urmatoarele conditii :

sare cetdfenie romand si domiciliul in Romania;

scunoaste limba romana, scris si vorbit;

sare varsta minima reglementata de prevederile legale;

eare capacitate deplind de exercitiu ;

sare o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd in baza
adeverintei/certificatului medical eliberat de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

*indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, conditiile specifice potrivit cerintelor specifice postului scos la
concurs;

*nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

III.CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI
-nivelul studiilor: studii superioare absolvite cu diploma de licenta;
- vechime in domeniul postului de minim 1 an;

-sd ocupe o functie de executie in cadrul unitatii.

IV ETAPELE CONCURSULUI
1. EVALUAREA DOSARELOR

Depunerea dosarelor de inscriere la concurs se face pana la data de 04 februarie 2022, ora 14,00 la secretariatul
unitatii.



2.PROBA PRACTICA - constd in testarea cunostintelor teoretice si practice ale candidatului in vederea
promovdrii in functia pentru care candideazi. Proba practica se va desfasura in data de 11 februarie 2022, ora
10,00 la sediul Liceului Teoretic ,,Lascar Rosetti” din com. Réaducéaneni, jud. lasi.

3.INTERVIU - in cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor. Interviul se
realizeazd conform planului de interviu, intocmit de comisia de concurs in ziua desféasurari acestei probe, pe
baza criteriilor de evaluare.

Interviul se va desfasura in data de 15 februarie ora 10,00 la sediul Liceului Teoretic ,Lascar Rosetti” din com.
Réducéneni, jud. lasi.

TEMATICA DE CONCURS

- Organizarea sistemului de invatdmant preuniversitar

. Incadrarea personalului in invdtimantul preuniversitar

- Particularitati ale salarizarii in invataméntul preuniversitar

- Actele de studii-tipuri, conditii de eliberare, modul de completare

. Duplicate ale actelor de studii

. Documente gcolare

- Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi
. Arhivarea si circuitul documentelor

. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR
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BIBLIOGRAFIE

1. Legea 1/ 2011 — Legea educatiei nationale cu completarile si modificarile ulterioare

2. Ordin 5447/2020 - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatimantul preuniversitar

3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice cu completarile si
modificarile ulterioare

4. Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic ti didactic auxiliar, actualizata

5. HG 250/1992 actualizatd — privind concediile de odihni si alte concedii ale salariatilor din administratia
publicd, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare

6. HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau trepte profesionale a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

7. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic aprobate cu Ordinul
5559/7.10.2011

8. Legea 263/2010 actualizatd — privind sistemul unitar de pensii publice

9. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificirii MEN 4499/1999

10. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar ”Euro200”

I'l. Ordin 5576/2011 si ordin 3470/7.03.2012 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor din
invatdmantul preuniversitar de stat

12. Ordin 5565/31.10.2011 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor gcolare
gestionate de unitatile de invatimant preuniversitar

13. HG 500/2011 privind Registrul general de evidenta al salariatilor

14. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

15. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

16. OUG nr. 10/2008 privind salarizarea personalului nedidactic din invatamant

V.ATRIBUTII GENERALE SPECIFICE POSTULUI

- respectarea planurilor manageriale ale scolii

- implicarea in proiectarea activitatii scolii la nivelul compartimentului;
- realizarea planificarii calendaristice la nivelul compartimentului;

- cunoagterea i aplicarea legislatiei in vigoare;

- folosirea tehnologiei informatice in proiectare;

- organizarea documentelor oficiale;

- gestionarea documentelor, inregistrarea si prelucrarea informatica, periodica, a datelor, in programul
EDUSAL, REVISAL si SIIR;

- intocmirea si actualizarea documentelor de studii ale elevilor;



- alcatuirea procedurilor operationale specifice compartimentului;
- respectarea gi asigurarea fluxului informational al compartimentului;

- asigurarea transparentei deciziilor din compartiment;
- identificarea nevoilor proprii de dezvoltare;
- participarea la activitati de formare profesional;

- participarea permanent la instruirile organizate de Inspectoratul Scolar Judetean;

- indeplinirea unor atributii dispuse de directori pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii unitagii

de invatamant;

- respectarea Regulamentului Intern, normelor PSI, NTSM, ISU

VIL.GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE

Concursul se va desfasura la sediul Liceului Teoretic ,,Lascar Rosetti” din com. Raducaneni, jud. lasi dupa cum

urmeaza:

Etape desfiasurare concurs

Data

Interval orar

Depunerea dosarelor 21.01 - 04.02.2022 08.00 — 14.00
Selectia / validare dosarelor 05.02.2022 09.00 -10.00
Afigarea rezultatelor selectiei dosarelor 05.02.2022 Dupa ora 10
Depunerea contestatiilor pentru selectia dosarelor 07.02.2022 08.00-15.00
Solutionarea contestatiilor 08.02.2022 10.00 -13.00
Afigarea rezultatelor in urma contestatiilor 08.02.2022 Dupa ora 14.00
Proba practica 14.02.2022 10.00-12.00
Afigare rezultate initiale proba practica 14.02.2022 Dupa ora 14.00
Depunere contestatii 15.02.2022 08.00 - 12.00
Solutionarea contestatii 15.02.2022 12.00-13.00
Afigare rezultatelor finale proba practica 15.02.2022 Dupa ora 13.00
Sustinerea interviului 16.02.2022 10.00 - 12.00
Afigare rezultate initiale interviu 16.02.2022 Dupa ora 14.00
Depunere contestatii 17.02.2022 08.00-12.00
Solutionarea contestatii 17.02.2022 12.00 -14.00
Afigare rezultatelor finale 17.02.2022 Dupa ora 15.00

NOTA

*Sunt declarati admisi la proba scrisd/proba practicd/interviu candidatii care au obtinut minim 70 de puncte din

maximul de 100 puncte /proba;

*Participd la urmétoarea proba a concursului numai candidatii declarati ”admisi” la etapa precedents;
*Punctajul final se calculeazi ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la probele de concurs.

Relatii privind continutul dosarului de inscriere si bibliografia se pot obtine la sediul Liceului Teoretic ,,Lascar

Rosetti”, telefon 0232292441




